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Inledning

Enligt Sektionen for Industriell Ekonomi vid Lulea tekniska universitets stadgar skall
styrelsen och Gvriga fortroendevalda utarbeta ett reglemente som skall styra deras arbete.

§1 Reglemente for Styrelsen

Styrelsen dr ansvarig f6r hela sektionens arbete.
Sektionsstyrelsen skall besta av atta personer. Dessa ir:

* Ordforande

* Vice ordfoérande

* FEkonomiansvarig

*  Administrator

* Kommunikationsansvarig

* Niaringslivsansvarig

* Utbildningsansvarig

® Socialt ansvarig

Det dligger styrelsen att:

* Underhalla sitt reglemente.

¢ Se till att for styrelsemedlemmen relevant information uppdateras pa sektionens
hemsida.

* Bedriva en sidan verksamhet/aktiviteter som frimjar medlemmarnas vilbefinnande
som studerande.

*  Verka f6r dialog inom sektionen.

* Arbeta utefter gemensamt uppsatta mal och riktlinjer f6r den 6vergripande
verksamheten. Detta for att skapa, och bibehalla, traditioner och rutin.

* Kontinuerligt dokumentera sin verksamhet samt sina aktiviteter och projekt.

*  Se till att samtliga sponsringsansdkningar gar via styrelsen.

¢ I borjan av varje termin tillsitta erforderligt antal ledaméter 1 Senior Advisory Board
pa mandatperioden en eller tva terminer samt utse kollegiets ordférande. Arbetet kan
pabotjas av tilltridande styrelse innan mandatperiodens bérjan.

¢ Kalla till méte med Senior Advisory Board minst en gang per lisperiod.

* Utse en styrelsemedlem som ansvarar for att koordinera styrelsens projekt, forslagsvis
administratoren.

* Verka for styrelsens langsiktiga arbete
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§ 1:1 Reglemente for Styrelsemedlemmar

Det aligger styrelsemedlemmen att:

* Kinna till sektionens stadgar och reglemente.

* Kinna till sektionens verksamhet i stort, sa att fragande kan hinvisas till ritt person.

* Kinna till var man kan finna nédvindig information.

*  Skriva verksamhetsberittelse, uppdatera 6verlimningsdokument och ge stéd till sin
eftertradare.

e Pasitt forsta sektionsmote redovisa en verksamhetsplan f6r kommande ar som
styrelsemedlem.

§ 1:2 Reglemente for Ordférande

Det aligger Ordférande att:
* Vara sektionens frimsta ansikte och kontaktperson utat.
* Leda primirt styrelsens men dven hela sektionens arbete.
* Vara sammankallande till styrelse- och sektionsmoten.
*  Vara firmatecknare for sektionen.
* Forbereda styrelsens moten.
*  Vara primir kontaktperson for Senior Advisory Board, Karfullmiktige, Valberedning och
Revisorer.
* Ansvara for att personliga samtal halls med samtliga styrelsemedlemmar.
* Kontinuerligt arbeta med Luled Niringsliv, forslagsvis som studentambassador.
*  Deltaga pa Ordfrad-méten.

§ 1:3 Reglemente for Vice ordférande

Det aligger Vice ordférande att:

* Vara Ordférandes stillforetridare.

* Vid behov operativt kunna arbeta som sektionens tillférordnade Ordférande och
behover dirfor stindigt vara uppdaterad pa samtliga av ordférandes ataganden.

* Vara Ordférandes hogra hand och bista denna med hjilp infor all typ av sektionsknutet
arbete.

* Forslagsvis sitta med 1 ETS (Institutionen f6r ekonomi, teknik och samhille)
samradsgrupp.

* Forbereda styrelsens moten.

* Ansvara for sektionens utvirderingsarbete.

* Ansvara for sektionens sponsringsanstkningar.

*  Deltaga pa Ordfrad-méten.

Sektionen for Industriell ekonomi vid Luled tekniska universitet 3
info@i-sektionen.se, www.i-sektionen.se




INDUSTRIELL
EKONOMI REGLEMENTE
LULEA TEKNISKA UNIVERSITET Faststéﬂld 2018_04_09

§ 1:4 Reglemente for Ekonomiansvarig

Det aligger Ekonomiansvarig att:

Vara firmatecknare for sektionen.

Vara ansvarig for sektionens ekonomi.

Vara ansvarig for sektionens kontokort.

Vara ansvarig for sektionens kassorsdator.

Skéta sektionens bokforing och deklaration.

Skota kontakterna med bank/postgiro.

Vara hogst ansvarig for sektionens bestallningar.

Regelbundet kontrollera postfacket hos Teknologkaren.

Se till sa nagon kollar posten 6ver sommaren.

Se till att allt 4ar betalt innan alla dker hem under sommatlovet.

§ 1:5 Reglemente for Administrator

Det aligger Administratren att:

Ansvara for att protokoll fors vid sektionens moten (styrelseméten, sektionsméten och
arsmoten).

Kontrollera att protokollen justeras av ordférande och justerare.

Ansvara for sektionens interna dokumentation och dess publicering.

Protokoll fran sektionens méten anslas pa sektionens hemsida.

Ansvara for att kallelse gar ut till medlemmar inf6r sektionsmoten.

Vara sektionens skyddsombud.

Ansvara for sektionens arbete med jamstélldhet, mangfald och likabehandling (JML).
Informera om och ansvara for sektionens vilgérenhetsarbete.

§ 1:6 Reglemente for Utbildningsansvarig

Det aligger Utbildningsansvarig att:

Ansvara for utbildningsbevakningen inom de program vars studenter tillhér sektionen.
Representera Sektionen f6r Industriell ekonomi 1 Teknologkarens UBS-rad samt formedla
sektionens intressen.

Se till att studiebevakningen skots enligt Teknologkarens reglemente.

Vara vil informerad om vad som pagir, beslutas och eventuella problem i sektionens
samtliga programrad.

Pa sektionsmoten redovisa det viktigaste som tagits upp i programrad samt UBS-rad.
Vid behov hjilpa utbildningskoordinatorerna att fylla platserna i programraden enligt
Teknologkarens reglemente.

Se till att en representant kan agera stillféretridare om franvaro av Utbildningsansvarig
uppstar vid UBS-radsmoten.

Ha regelbundna méten och ge stéttning till Programradet och CaseGroup.

Halla personliga samtal med Programridets och CaseGroups ordférande.
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§ 1:7 Reglemente for Kommunikationsansvarig

Det aligger Kommunikationsansvarig att:

Ansvara for sektionens kommunikationskanaler och att den grafiska profilen f6ljs.
Deltaga pa Infrad-moten.

Ansvara for den externa marknadsféringen mot nya studenter.

Halla kontakt med LTU Studentrekrytering.

Kontinuerligt arbeta med Lulea Naringsliv, forslagsvis som studentambassador.
Ha regelbundna méten och ge stéttning till PR-utskottet och WebGroup.

Halla personliga méten med PR-utskottets ordférande.

§ 1:8 Reglemente for Naringslivsansvarig

Det dligger Niringslivsansvarig att:

Representera sektionen pa foretagsevenemang.

Ansvara for sektionens Podio-sida.

Underhalla relationen med sektionens samarbetspartners.
Ansvara f6r produktsponsring.

Anordna utbildning kring extern kontakt.

Ha regelbundna méten och ge stéttning till Arbetsmarknadsutskottet, Alumniutskottet
och Lulea Capital Management.

Halla personliga samtal med Arbetsmarknadsutskottets, Alumniutskottets och Lulea
Captial Managements ordférande.

Kontinuerligt arbeta med Lulea Naringsliv som fOretagsrepresentant.

§ 1:9 Reglemente for Socialt ansvarig

Det aligger Socialt ansvarig att:

Ansvara for kontakt med sociala intressenter samt leverantorsansvart.

Ansvara for sektionens evenemangsplanering.

Driva och arbeta med studentkulturen pa sektionen.

Ha regelbundna méten och ge stéttning till Idesix, Igloon, I-drott och ESTIEM.
Halla personliga samtal med Idesix, Igloons, I-drott och ESTIEMs ordférande.

Ansvara for sektionens deltagande i Nolleperioden.

§2 Reglemente for Utskott

Det aligger utskottsordférande att:

Ansvara for att reglementen, stadgar och andra foreskrifter eftetlevs.
Rapportera om utskottets aktiviteter till styrelsen.

Ansvara for att utskottets reglemente halls ajour.
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Vara ytterst ansvarig for utskottets ekonomi.

Tillsammans med sektionens ekonomiansvarig ansvara fér utskottets bestillningar.
Ansvara for att utskottet dr representerat av minst en person vid sektionsméten.
Ansvara for att sikerstilla att utskottens ledamoter 4r medlem i sektionen.

Ansvara for att en vice utskottsordforande tillsatts.

Det aligger vice utskottsordférande att:

Vara stillforetridare f6r utskottsordférande.

Avga som vice nir utskottsordférande avgir sin post.

Tillsammans med utskottsordférande tydligt kommunicera sin roll mot Gvriga
utskottsmedlemmar.

Vice utskottsordférandes utskottsspecifika uppgifter ska bestimmas tillsammans med
utskottsordférande och dessa ska dokumenteras.

Det aligger sektionens utskott att:

Hos utskottet skall den enskilde medlemmen kunna limna forslag pa aktiviteter och stilla
fragor rorande utskottets uppgifter.

Bedriva en sidan verksamhet/aktiviteter som frimjar medlemmarnas vilbefinnande som
studerande.

Verka f6r dialog inom sektionen och verka f6r samarbete med 6vriga utskott.

Ansvara for sin egen ekonomi och att den redovisas l6pande till styrelsen och till
medlemmarna vid arsmotet.

Arbeta utefter gemensamt uppsatta mal och riktlinjer f6r den 6vergripande verksamheten
samt de mal och riktlinjer som utskottet sjilv utformar. Detta f6r att skapa, och bibehalla,
traditioner och rutin.

Kontinuerligt dokumentera sin verksamhet samt sina aktiviteter och projekt.
Tillsammans med styrelsen verka f6r en 6kad integration mellan arskurserna pa de
program knutna till sektionen.

All kontakt med foretag skall ske i samarbete med Arbetsmarknadsutskottet.

§ 2:1 Reglemente for Arbetsmarknadsutskottet

Det aligger Arbetsmarknadsutskottet att:

Ge medlemmarna en djupare insikt i arbetslivet och férbereda den blivande arbetstagaren
péa vad som vintar efter studietiden.

Fungera som en informationskanal mellan kommun/niringsliv och medlemmarna.
Stindigt uppmuntra niringslivet till att se medlemmarna som en maojlig arbetstagare och
Oppna dorrar for niringslivet som gor att en titare dialog kan foras mellan student och
foretag.

Utveckla Arbetsmarknadsutskottets arbete.

Arbeta och planera metoder for att skapa kontaktpunkter mellan studenter och foretag.
Tillsammans med dess ordférande ansvara f6r sektionens huvudintikter och dirfér aktivt
arbeta for att férvalta och utveckla denna verksamhet.

Ordférande t6r Arbetsmarknadsutskottet skall deltaga pa ARB-radsméten.
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§ 2:2 Reglemente for ldesix

Det aligger Idesix att:
* Anordna sektionens festarrangemang.
¢ Arrangera sociala aktiviteter som stirker banden mellan medlemmarna.
*  Marknadsfora sektionen bland medlemmarna genom sina arrangemang.

§ 2:3 Reglemente for Programradet

Det aligger Programradet att:
* Bista sektionens medlemmar med information och stéd gillande programmets utveckling.
* Forse sektionens medlemmar med information om utlandsstudier samt om de universitet
som ir av intresse gillande utlandsstudier f6r sektionens medlemmar.
* Fungera som en bro mellan studenter som studerat utomlands och de studenter som
avser utlandsstudier.
¢ Informera utbytesstudenter som studerar Industriell ekonomi eller motsvarande om

sektionen.

§ 2:4 Reglemente for PR-utskottet

Det dligger PR-utskottet att:

* Ansvara for sektionens marknadsféring.

* Ansvara for sektionens grafiska profil.

* Aktivt sOka nya vigar fOr att marknadsfora sektionen och de utbildningar den ansvarar
for.

* Arbeta for att 6ka informationsutbytet mellan sektionen och dess medlemmar.

*  Representera sektionen vid informationsarrangemang.

* Skota sektionens affischering i samrad med ansvarig person fOr arrangemanget.

* Stindigt arbeta for att finna nya vagar for att férbittra hemsidan och utoka intresset for
hemsidan.

* I samrdd med styrelsen ansvara f6r sektionens hemsida och dess utseende.

Det aligger PR-utskottets ordférande att:
* Forbinda sig att sjilv ansvara for sektionskameran med tillbehdr. Om sektionskameran
eller nagot av dess tillbehor gar sonder eller forsvinner ska beslut tas av styrelsen i samrad
med PR-utskottets ordférande angiaende vem som stir ansvarig.

§ 2:5 Reglemente for Alumniutskottet

Det aligger Alumniutskottet att:
* Fungera som en informationskanal mellan alumner och medlemmarna.
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Stindigt uppmuntra alumnerna till att se medlemmarna som moijlig framtida kollegor och
Oppna dorrar for alumner sa att en titare dialog kan foras mellan student och alumner.
Stindigt ha viljan att s6ka nya kontakter f6r att pa sa sitt hallas uppdaterad och blicka
framit i arbetet.

Bevaka alumnernas intressen i universitetsvirlden under forutsittning att de inte strider
med medlemmarnas intressen.

Verka for att samarbeta med andra sektioner for att stirka I-sektionens och de andra
sektionernas alumnverksamhet.

Arbeta och planera metoder for att skapa kontaktpunkter mellan medlemmar,
universitetsvirlden och alumnert.

Tillsammans med Programraden verka for alumngistforelisningar i kurser.

Ansvara for sektionens alumnigrupp pa LinkedIn.

§ 2:6 Reglemente for Igloon

Uthyrning av Igloon sker enligt uthyrningskontrakt och vid uthyrning ir Iglooutskottets
ordfoérande fortfarande hégst ansvarig for Igloon.
Vid utlaning av lokalen inom sektionen, till exempel vid styrelsemé6ten och dylikt, skall

lokalen limnas i samma skick som innan utlaningstillfallet.

§ 2:7 Reglemente for Iglooutskottet

Det aligger Iglooutskottet att:

Som huvuduppdrag forvalta samt stindigt utveckla sektionslokalens funktioner for
sektionens medlemmar.

Arbeta pa sadant vis att sektionslokalen blir en naturlig samlings- samt kontaktpunkt for
sektionens medlemmar.

Verka for att marknadsféra sektionen vid evenemang utskottet arrangerar.

§ 2:8 Reglemente for Iglooutskottets ordforande

Det aligger Iglooutskottets ordférande att:

Vara ytterst ansvarig for Iglooutskottets kassa.

Ansvara for uppdatering av och inkép av inventarier.

Se till att uthyrning av Igloon och dess inventarier sker enligt uthyrningskontrakt och vid
uthyrning dr Iglooutskottets ordférande fortfarande hogst ansvarig f6r Igloon.

§ 2:9 Reglemente for ESTIEM

Det dligger ESTIEM att:

Jobba f6r att forbattra och behalla kontakten med andra universitet som har medlemskap
i ESTIEM.
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* Finnas som ett hjilpmedel fo6r kontakt med andra skolor inom ESTIEM och deras
samarbetspartners.

* Arrangera en lokal TIMES-tivling varje ar.

» Skicka minst en deltagare till ett Council Meeting varje ar.

§ 2:10 Reglemente for Lulea Capital Management

Det dligger Lulea Capital Management att:
* Anordna event for att sprida kunskap om kapitalférvaltning.
* Forvalta delar av sektionens kapital som faststills av budget via sektionsméten.

§ 2:11 Reglemente for I-drott

Det aligger I-drott att:
+ Tillgodose sektionens medlemmar med event som fokuserar pa hilsa och vilmaende.

§ 2:12 Reglemente for CaseGroup

Det aligger Casegroup att:
* Anordna event fOr att frimja case-kulturen bland sektionens medlemmar.
e Tillsammans med Arbetsmarknadsutskottet arrangera den arliga casetivlingen I-Case
Challenge.
*  Utbilda sektionens medlemmar inom case-relaterade dmnen.
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§3 Reglemente for Ovriga organ

§ 3:1 Reglemente for Senior Advisory Board

Det aligger Senior Advisory Board:
* Attt pa utskotts och/eller styrelsens inbjudan stilla upp pa att diskutera fragor dir deras
kompetens och erfarenhet behévs.
e Att vara insatt i Sektionens verksamhet genom att vara representerade pa styrelsens
kvartalsmoten samt sektionsmaoten.
* Attarbeta f6r langsiktiga fragor och stédja Sektionens arbete sa att det sammanfaller med
Sektionens langsiktiga mal.

Det aligger Senior Advisory Boards ordférande:
e Attansvara f6r Senior Advisory Boards verksamhet.
e Attansvara for att radet alltid finns representerade pa styrelsens kvartalsméten och
Sektionens stormoten.
* Att ha kontinuerlig kontakt med sektionsordférande for att bade styrelsen och
ledaméterna i Senior Advisory Board ska hallas uppdaterade och informerade om
varandras verksamhet.

e Attlimna ett skriftligt testamente till sin eftertridare senast vid overlimningstillfille.

§ 3:2 Reglemente for Valberedningen

Det aligger valberedningen att:
®  Vara insatt i sektionens verksamhet.

* Planera rekryteringsprocessen samt att presentera den for styrelsen senast tio veckor
innan sektionsmote.

Det aligger valberedningens ordférande att:
* Ansvara f6r valberedningens verksambhet.
* Ansvara Over att valberedningen finns representerade under samtliga sektionsméten.

* Limna skriftligt 6verlimningsdokument till sin eftertridare senast vid
overlimningstillfalle.

* Ha kontinuerlig kontakt med sektionsordférande och verka for ett gott samarbete mellan
sektionsstyrelsen och valberedningen.

Sektionen for Industriell ekonomi vid Luled tekniska universitet 10
info@i-sektionen.se, www.i-sektionen.se




INDUSTRIELL
EKONOMI REGLEMENTE
LULEA TEKNISKA UNIVERSITET Faststélld 2018_04_09

§4 Reglemente for fonder och bidrag

§ 4:1 Reglemente for Resebidrag

* Sokande ska vara medlem av sektionen.

*  Resebidrag kan s6kas for resa till evenemang som uppfyller nagot av foljande kriterier:
O evenemang som viss utbildning ingdende i I-sektionen blivit inbjuden till.
o evenemang som I-sektionen blivit inbjuden till andra.
o evenemang som frimjar I-sektionen.

*  Resenir bor om méjligt representera sin utbildning eller sektionen.

* Bidraget utgar endast for resa till och fran ort dir evenemanget dger rum.

¢ Bidraget utgar med maximalt halva reskostnaden, dock maximalt 1000 kr per person och
resa. Bidrag till ett och samma evenemang utgar med maximalt 5000 kr. Inga pengar
utbetalas innan kvitton har redovisats.

*  Resebidragsbudgeten, som framgar av arsbudgeten, dr uppdelad i tva lika delar, f6r var-
respektive hostterminen. Resebidraget utbetalas tvd ganger per ar, pa sektionsméte 2 och
pé sektionsméte 4. Det aligger styrelsen att till respektive méte limna in ett f6rslag pa hur
resebidragsbudgeten ska fordelas pa de evenemang som sokt bidrag. Om hostens
resebidragsbudget inte utnyttjas till fullo 6verfoérs Gverskottet till nistkommande termin
under innevarande ldsar.

* Ansoékan om resebidrag skall vara styrelsen tillhanda innan resan dger rum.

*  Reseberittelse skall limnas till styrelsen inom en (1) manad efter hemkomst. I den skall
framga vilket evenemang som besokts, 1 vilket syfte resan gjordes och vad som utrittades.
Resenir(erna) dr, om han/hon/de ombeds dirom, skyldig(a) att framfora reseberittelsen

for sektionsmotet.

§ 4:2 Reglemente for Projektfond

* Sokande ska vara medlem av sektionen.
* Bidrag ur fonden kan sékas f6r projekt som gynnar I-sektionen och dess medlemmar.
* Projektet ska vara 6ppet f6r medlemmar i I-sektionen men far ha ett begrinsat antal
platser.
* Projektet far inte vara vinstdrivande.
* Den s6kande far anséka om maximalt 10 000 kr.
* Utbetalning av bidraget sker efter genomfért projekt da den s6kande redovisat utgifterna
samt en utvirdering for projektet.
* Den beslutade summa att utbetala kan revideras om:
o Den s6kande ej genomfort projektet enligt inlimnad projektbeskrivning.
o Utgifterna blev ldgre dn planerat. Bidraget far maximalt ticka utgifterna.
o Om utgifterna finansierats fran andra bidragsgivare. Utbetalt bidrag far endast
ticka de utgifter den sékande sjalv tvingats betala.

* Beviljande av medel fran projektfonden ska presenteras pa nistkommande sektionsmote.
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