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Policy angaende Projektledningsmall

§1. Bakgrund

Vid uppstart av projekt skall en grov forsta planering av projektet upprittas dir projektet konkretiseras.
Planeringen, dven kallad projektspecifikationen, definierar bakgrund, syfte, ansvariga, metod, tidsplan,
uppfoljning samt utvirdering. En tydlig projektspecifikation 4r ett viktigt forsta steg for projektledaren
och projektmedlemmarna for att sirskilja vad som ska prioriteras och pa vilket sitt projektet skapar
medlemsnytta. Policy - Projektledningsmall kommer dirmed bli ett hjilpmedel f6r projektledaren att

genomfdra planering, uppfoljning samt utvirdering av respektive projekt.

§2. Planeringsmall
Observera att nedanstiende mall 4r riktlinjer till planeringen f6r respektive projekt dir det 4r upp till
projektledaren att uppskatta vad som ir relevant information att faststilla for resterande medlemmar i

projektgruppen. Tink pa att vara si konkret som méjligt i de delar som tas med.

§1. Bakgrund
Varfor utfor vi det hir projektet?

- Vad ir bakgrunden till att projektet behéver genomféras?

§2. Syfte
Vad ir syftet?

- Vad fir vi ut av detta och pa vilket sitt skapar projektet mervirde?

§3. Ansvariga

Vem driver?

- Vilka ir med i projektgruppen?

- Vem ir projektledare?

- Kontaktinformation till projektledaren?
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§4. Metod

Hur ska projektet genomf6ras?

- Skapa SMARTA-mal.

- Utforma en budget om projektet kriver det.

- Bestim vilken/vilka kommunikationsvigar som ska anvindas?
- Vilka delar orsakar/péaverkar problemet?

- Vad ska prioriteras?

- Vem gor vad inom projektgruppen?

§5. Tidsplan
Nir ska det vara klart?

- Sitt upp delmal.
- Sidtt upp deadlines.
- Skapa en plan i Trello.

§6. Matning

Bestim nir uppf6ljning och mitning av projektet ska ske.

Mat
Vilka delar ska mitas?

- Mit relevanta delar for projektet (tid for arbete, eventuella hinder, planeringsfel?)
- Nir och hur ofta ska mitning ske?

Uppfoljning

Hur gar arbetet under projektet?

- Foljs budgeten?§

- Uppstar nagra hinder i projektet?

- Planeringsfel?

- Den faktiska tiden jimfort med den planerade tiden av arbetet fran handlingsplanen?
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§3. Utvardera

Efter att projektet har utforts ska en utvirdering genomforas, beroende pa om det ir ett storre projekte
eller ett evenemang som har utf6rts viljs korresponderande utvirderingsmall. Policy - Utvirdering av
evenemang samt Policy — Utvirdering av projekt aterfinns i mappen Projektmallar i Google Drive, vid

fragor kontakta info@i-sektionen.se eller projektgruppen som har anvint sig av projektmallen.

§5. Revidering
Denna policy skall revideras drligen och huvudansvaret tillfaller Kommunikationsansvarig och

Niringslivsansvarig.

Skapad: 20-11-18 av Emilia Friberg och Mdirta Ransjo Zander
Senast reviderad: 21-09-16 av Robin Cording och Markus Jakobsen
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